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학생복지취업처

진로취업지원팀

2020학년도

슬기로운 취업준비

경진대회

학생이력관리시스템

취업서류작성절차
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★통합정보시스템 → 학생이력 → 취업서류작성/취업서류작성(학생용)
(진로취업가이드 48~52p. 참고)
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1 기본정보 (입력 전) 

1

추가 → 내용 입력 → 저장

저장버튼 클릭 후 입력 가능
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학년도 전체 → 평점평균 입력 : 3.77/4.5

1 기본정보 (입력 후) 

학적 → 개인학적종합조회 → 성적정보
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2 자격 / 수상 / 어학 (입력 전) 

국가장학, 근로장학 제외 장학정보 모두 기재(수상일자는 지급일자로 기재)

통합정보시스템 → 취업 → 자격증관리/자격증등록관리

통합정보시스템 → 학적 → 개인학적종합조회 → 장학정보
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2 자격 / 수상 / 어학 (입력 후) 
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3 경험 / 활동 (입력 전) 

교내외 참여활동 모두 기재

워드, 엑셀, 파워포인트, 더존, ERP, Auto CAD, 포토샵, JAVA 등 기재

자격증 교육 및 직업훈련 내용 기재

-다독다톡, 국토순례, 봉사활동(기본교육, 헌혈 제외), 국외봉사, 그린캠퍼스지킴이, 동아리, 스터디 등
-경력사항(현장실습 등) 및 아르바이트(3개월 이상) 포함

- 진로취업지원팀 자격증/전공 자격증 특강, 국제교육원 어학 프로그램 등 추가 기재

- 수준은 상, 중, 하로 구분하여 기재

학적 → 개인학적종합조회 → 봉사정보



8

3 경험 / 활동 (입력 후) 
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4 NCS 직무능력
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5 자기소개서 (입력 전)
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자기소개서 팁/진로취업가이드 60~63p.
참고 후 작성

5 자기소개서 (TIP)
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5 자기소개서 (입력 후)
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☆ 이력서 출력하기

2 입력완료 후 작성완료 클릭
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☆ 이력서 출력하기
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☆ 이력서 출력물
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☆ 이력서 출력물
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학생복지취업처 진로취업지원팀 교내 위치

계명문화대학교 복지관 1층 (학생식당건물, 자동발급기 있는 곳)

문의전화 ☎ 589-7871
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Ⅰ. 부서 현황

1. 학생복지취업처 공간

학생복지취업처 (복지관 1층)

- 상담실
- 진로 및 취업상담, 소그룹 교육 진행

상담 및 교육 공간학생복지취업처 사무 공간

- 학생복지취업처장실

- 진로취업지원팀, 학생상담센터
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☞ 대학 홈페이지 공지사항 →
2020학년도 슬기로운 취업준비 경진대회 참고

진로취업지원팀 담당 신혜령 ☎589-7871

진로취업가이드 21~47p. 참고


